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BUPATI MUARA ENIM

hahwa dengan telah ditetapkannya Peraturan Dasrah Nomor
17 Tahun 2008 lentang Pembenlukan Organisast dzn Tata
Kerja Keluranan sebagal pelaksanaan dan Peraiuran
Pemerintah 41 Tahun 2007 tentang Organisasi Perangkat
Daerah, maka dipandang perlu untuk menyusun tugas pakok
dan fungsi Kelurahan Kabupaten Muara Enim

hahwa berdasarkan perlimbangan sebagaimana dimaksud
nuruf & di atas. perlu diatur dan ditetapkan dengan Peraturan
Bupati Muara Enim

Undang-Undang MNomor 28 Tahun 1839  tenlang
Pembentukan Daerah Tingkat || dan Kotapraja di sumatera
Selatan { Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1958
Nomor 73, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
MNomor 1821 ),

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang
Pemerintahan Dasrah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Fahun 2004 MNomor 125, Tambahan Lembaran MNegara
Rapublik Indonesia Nomor 4437 sebagaimana  lelan
noperapa kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor
12 Tahun 2008 (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2008 Momor 59, Tambahan Lembaran MNegara
Republik Indonesia Nomor 4844,

Undang-Undang Momor 10 Tahun 2004  feniang
Pambentukan Peraturan Perundang-undangan | Lembaran
Megara Republk Indonesia Tahun 2004 Nomor i
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4389 ) .

Peraturan Pemerintah Republik Indonssia Nomor 38 Tahun
2007 tentang Pembagian Urusan Pemerintahan antara
Femerintah, Pemenntah Daegran Provins: dan Pemsnnian
Daersh Kabupaten / Kota | Lembaran MNegara Republk
Indonesia Tahun 2007 Nomor B2, Tambahan Lembsran
Megara Republik Indonesia Nomaor 4737 )



Persturan Pemennizh ReoubEk Indonesia Nomor 4 L
2007 fentang Organisasi Perangkst Dzersh Lemb=r=an
Negara Hepublik Indonesia Tahun 2007 Nomor EBS

AT41 )
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 57 Tahun 2007

lentang Petunjuk Teknis Penataan Organmisasi Perangkat
Daerah

Pearaturan Daerah Kabupaten Muara Enim Nomor 17 Tahun
2008 tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja
Keiurahan dalam Kabupsten Muara Enim (Lembaran Dasran
Kabupatan Muara Erum Tahun 2008 Nomor 27 Seri D } .

MEMUTUSKAN :

Menetapkan - PERATURAN BUPATI TENTANG PENJABARAN TUGAS POKOK
DAN FUNGS| KELURAHAN DALAM KABUPATEN MUARA ENIM

BAB I
KETENTUAN UMUM

Paszal 1

Delam Paraturan inl yang di maksud dengan -
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Daeran adalan Kabupatan Muara Enim ¢

Pemerintah Dasrah adalah Pemerintah Kabupaten Muara
Enim;

Bupati adalah Bupat Muara Enim;

Perangkat Dasrah adalan unsur pembantu Kepala Daerah
dalam penyelenggaraan Pemerintahan Daerah yang terdiri
dar Sekretarigt Daersh. Sekretariat DPRD, Dinas Daerah
Lembaga Teknis Dasrah, Kecamatan dan Kelurahan:

Camat adalah Kepala Kecamatan dalam Kabupaten Muara
Erum

Kelurahan adalah wilayah kerja Lurah sebagal Perangkat
Daerah ,

Lurah adalah Kepala Kelurahan dalam Kabupaten Muara
Enim;

Kelompok Jabatan Fungsional adalah kelompok tugas atau
kegiatan yang sesuai dengan keahlian dan kebutuhan dalam
rangka mencukung lugas Pemerintahan.

BABII
TUGAS POKOK DAN FUNGSI

Faszal 2

Kelurahan mempunyai tugas melaksanakan urusan pemerintanan
pembangunan, kemasyarakatan dan urusan pemerintahan yang
giimpahkan oleh Bupat
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Pengumpulan bahan pemberdayaan dan pelayanan
repada masyarakat,

Pengumpulan bahan penyelenggaraan ketentraman dan
ketertiban umum

Fengumpuian bahan pemeliharaan prasarana dan fasilitas
pelayanan umum;

Pengumpulan bahan pelaksanaan pembinaan lembags
kemasyarakatan;

Pelaksanaan lugas lamn yvang dibenkan oleh Camat.

(2) Penjabaran tugas pokok dan fungsi Kelurahan sebagaimana
tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian yang
tidak terpisahkan dalam Peraturan Bupah in

BAB I1I
SUSUNAN OGANISASI

Pasal 4

susunan Organisasi Kelurahan terdir dari |
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Lurah :

Sekretariat Kelurahan

Seksi Pemerintahan |

Seksi Ketantraman dan Ketertiban Umum

Seksi Pembangunan dan Kesejahteraan Sosial |
Seksi Pemberdayaan Masyarakat:

Kelompaok Jabatan Fungsional

BAB IV
KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL

Pasal &

Ketompok Jabatan Fungsionzl mempunyai tugas melaksanaksn
sebagian lugas Kelurahan sesuar dengan bidang keahlian tenaga
fungsional masing-rmasing berdasarkan  Peraturan Perundang-
undangan yang berlaku.

FPazals

i1 Kelompok Jabatan Fungsional mempunyai tugas
melaksanakan sebagian fugas Pemerintzh Dasrah sesusi
dengan keahlian dan kebutuhan

{<£}). Kelompok
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fungsional yang diatur dan ditetspkan bDerdasarkan peraturan
perundang-undangan

(3) Kelompok Jabatan Fungsional dipimpin oleh segrang tenaga
fungsienal senior yang difunjuk.

4] Jumlah tenaga fungsional ditentukan berdasarkan kebutuhan
dan beban kerja.

{9) Jemis dan jenjang jabatan fungsionzl diatur berdasarkan
peraturan perundang-undangan

(6} Kelompok Jabatan Fungsional mempunyai tugas sesua
dengan peraturan perundang-undangan

BAB V
KETENTUAN PENUTUP
Pasal ¥
Hal-hal vang belum diatur dalam  Peraturan ini sepanjang
mengenai pelaksanaanya akan ditetapkan lebih lamut cleh Bupati
Pasal 8
Peraturan ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan
Agar supaya sefiap orang dapat mengetahuinya, memerimahkan

pengundangan Peraturan ini dengan penempatannya dalam Berita
Daerah Kabupaten Muara Enim

Litetapkan di  Muara Enim
padatanggal 3! Dessmher 200

BUPATI MUJARA ENIM

FALAMUDIN DJINAP
Diwndangkan di Muara Enim

padatanggal 31 Desember 2008

SEKRETARIE/DAERAH



LAMPIRAN - PERATURAN EL.IF'F'.Ti MUARA EMNIM
NOMOR @ &1 Tii
TANGGAL
TENTANG : PENJABARAN TUGAS POKOK
DAN  FUNGS! KELURAHAN
KABUPATEN MUARA ENIM

No. Unit Organisasi Tugas dan Fungsi

7 Eelurahan Tugas :

Kelurahan mempunyal fugas menyelenggarakan urusan
pemerintanan, pembangunan, kesejahtraan sosial dan
pemberdayaan masvarakat serta menciplakan ketertiban
dan ketentraman umum atau tugas lain yang dilimpahkan
Bupati.

Fungsi
Dalam melaksanakan tugas Kelurahan mempunyal fungsi

a Pelaksanaan dan  pengkoordinasian  di  bidang
pemerintatian,  pembangunan,  ketentraman  dan
ketertiban  umum,  pemberdayaan  masyarakat,
kesejahteraan masyarakat serta pelayanan masyarakal
di ingkungan Kelurahan,

b, Pengendalian, pemantauan, evaluasi, dan psmbinaan
kegiatan di bidang pemerintahan, ketentraman dan
ketertiban  umum,  pemberdayaan = masyarakat
pemberdayaan masyarakat, kesejahteraan masyarakat
serta pelayanan masyarakat di ingkungan Kelurahan;

¢. Penyiapan bahan dan  Pembinaan  lembaga
kemasyarakatan o ingkungan Kelurahan

d. Pelayanan penyelenggaraan pemerintahan Kelurahan
dan fasilifasi penyelesaian pengaduan masyarakat di |
lingkungan Kelurahan; |

e. Pelaksanaan koordinasi dan kerjasama dengan instansi
terkait dan lembaga lainnya di lingkungan Kelurahan

. : |
. Penyiapan bahan dan pemelihargan prasarana dan
fasilitas pelayanan umum di lingkungan Keluraharn,

g Pelaksanaan lugas lain yang diberikan oleh Camat
sesual bidang tugasnya.

Z Sekretanat Tugas

Sekretariat Kelurahan mempunyal tugas melaksanakan
pengumpulan bahan koordinasi perencanaan, evaluas: dan
pelaporan program Kelurahan seria pgngelolsan keuangan
dan umum yang meliputl kepegawsdian, 1ata naskan Cn=s

g
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Fungsi

Dalam melaksanakan tugss Sekretanat mempunyas fungsi

[

Penyiapan bahan koordinasi pengolahan data dan
penyusunan program kerja di lingkungan Kelurahan;

. Penyiapan bahan administrasi, akuntansi dan pelaporan
keuangan di lingkungan Kelurahan,

c. Pengelolaan administrasi kepsgawaian di lingkungan
Kelurahan,

d. Pengslolsan perlengkapan, lata  naskah dinas
kearsipan, rumah tangga, kehumasan, dan perjalanan
dinas di ingkungan Kelurahan;

g. Penyiapan bahan penyusunan laporan dan evaluas
pelaksanaan program kerja di ingkungan Kaluranan,

. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Lurah
sasual dengan bitdang tugasnya,

oeks Tugas :

Femerinizban

Seksi Trantib
Urmum

Seksi  Pemerinlahan mempunyai lugas melakukan

| pangumpulan bahan dan pelaksanaan kegialan pembinaan

serta pelayanan administrasi pemerintaban

Fungsi

Dalam  melaksanakan tugas Seksi Pemerintzhan
mempunyai fungs

3.

Penyiapan bahan, pengolahan data dan penyusunan
rencana keagiatan Seksi Pemerintshan;

Penyiapan bahan dan pelaksanaan teknis di bicang
pemeriniahan di ingkungan Kelurahan;

Penyiapan bahan dan pelaksanaan pembinaan wilayah
dan pembinaan masyarakat serta kerukunan warga;

d Penyiapan bahan dan pelaksanazn kegiatan penagihan
Pajak Bumi dan Bangunan {PEB);

e Penyiapan bahan dan pelaksanaan  Kegiatan
administrasi Kependudukan dan Pemilihan Wmum,

f.  Pengelolaan kegiatan keagrariaan dan pengurusan
administrasi pertanahnan

g Penyiapan bahan pelaksanazn pengawasan, avaluasi
dan pelaparan di bidang pemerintahan,

h.  Pelaksanaan tugas lain yang diberikan aleh Lurah

Tugas :

Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum mempunyal tugas
melakukan pengumpulan bahan dan pengelelaan kegiatan
menjaga ketentraman dan keteriiban umum di lingkungan
Keturahan




Fungsi

Dalam melaksanakan tugas Seksi Ketentraman dan
Ketertiban Umum mempunya: fungs:

d.

Penyiapan behan, pengolahan data dan penyusunan
rencana kegiatan Seksi Ketentraman dan Ketertban
U

Penyiapan bahan dan pelaksanaan teknis di bidang
ketentraman dan  ketertiban  umum  dilingkungan
Kelurahan:

Penviapan bahan pelaksanaan pemboinaan di bidang
ketentraman  dan ketertiban  umum  dilingkunoan
kalurahan.

Panyiapan  bahan  pelaksanaan  koordinast  dan
kerjasama dengan instansi terkail dan lembaga lainnys
di bidang ketentraman dan ketartiban umum,

Penyiapan danpelaksanaan Peraturan  Perundanc-
Undangan serta menegakkan Perda,

Penyiapan bahan pelaksanazan pengawasan, evaluasi
dan pelaporan di bidang ketentraman dan ketertiban
LTI

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Lurah.

5. | Deks Tugas :

Pembangunan dan

Kesas | Seksi  Pembangunan mempunyai  lugas  melakukan

| pengumpulan bahan dan pangelolazn kegiatan pembinaan

| dan pelayanan administrasi pembangunan dan Kesos

a

Fungsi

0

Dalam melaksanakan tugas Seksi  Pembangunan dan
Kesejahteraan Sosial mempunyal fungs:

Penyiapan bahan, pengolshan dala dan penyusunan
rerncana kegiatan Seksi Pembangunan dan Kesos,

Penyiapan bahan dan pelaksanaan teknis di Didang
pembangunan dan Kesos di lingkungan Kelurahan.

Penyiapan bahan pelaksanaan pembinaan terhadap |
perkoperasian, pengusaha ekonomi leman dan kegiatan
perekonomian lainnya, serla menggerakkan lembags
pemberdayaan  masyarskat  lermasuk  lembaga
kewanitaan di ingkungan kelurahan;

Panyiapan bahan pelaksanazn koordinas: |
pembangunan dan Kesos serta pemeliharaan sarana
prasarana fisik di lingkungan kelurahan,

Penyiapan bahan pelaksanaan fasilitasi pengurlsan
perizinan di bidang pembangunan,

Pengurusan, pengumpulan dan penyaluran bantuan
bagi masyarakat kurang mampu, karban bencana slam
serta bencana lainnya,
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|
g. Penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan, evaluasi |
dan pelaporan di bidang pembangunan dan Kesos;

f.  Pslaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Lurah

& | Seks Tugas :
Femberdayzan
Masyarakat Seksi  Pemberdayaan  Masyarakat mempunya  lugas
malakukan pengumpulan bahan dan pengelolzan kegialan |
pembinaan Pemberdayaan Masyarakat
Fungsi |
Dalam  malaksanakan tugas Seksi Pemberdayaan |
Masyarakat mempunyai fungsi -
8. Penyiapan bshan, pengolahan data dan penyusunan |
rencana kegiatan Seksi Pemberdayaan Masyarakat,
b. Penyiapan bahan dan pelaksanaan leknis di bidang
Pamberdayaan masyarakat di lingkungan Kelurahan,
-',ﬁ' ¢, Penyiapan bshan pelaksanaan pembinaan di bidang
- pemberdayaan masyarakat melpub | keagamaan
kesehatan, keluarga berencana dan pendidikan sertz |
crganisasiflembaga rmasyarakat di lingkungan
Keluraharn:
d Penyiapan bahan paiaksanaan fasilitasi pengurusan o
| hidang pemberdayaan masyarakal,
e Penyiapan bahan pelaksanzan pengawasan, evaluasi
_ dan pelaporan di bidang pemberdayaan masyarakat;
i ‘ f.  Pelasksanaan tugas kain yang diberikan oleh Lurah
BUPATI MUARA ENIM
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